1. ¢{Cudl es el nimero de titulos que tiene la Constitucion Espaiiola de 1978?

a) 10, un Titulo Preliminar y 9 Titulos mas.
b) 11, un Titulo Preliminar y 10 Titulos mas. (correcta)
c) 12, un Titulo Preliminary 11 Titulos mas.

2. Segun la Constitucion Espaiiola son fundamento del orden politico y la paz social:

a) Ladignidad de la persona, los derechos inviolables que le son inherentes y el libre desarrollo
de la personalidad.

b) Ladignidad de la persona, los derechos inviolables que le son inherentes, el libre desarrollo
de la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los demas. (correcta)

c) Ladignidad de la persona, los derechos inviolables que le son inherentes, el libre desarrollo
de la personalidad y el respeto a la ley.

3. El articulo 53.2 establece que cualquier ciudadano podra recabar, a través del recurso de
amparo ante el Tribunal Constitucional, la tutela de las libertades y derechos siguientes:

a) Los reconocidos en la Seccién primera del Capitulo segundo del Titulo I.

b) Los reconocidos en el articulo 14 y la Seccién primera del Capitulo segundo del Titulo I.

c) Los reconocidos en el articulo 14, la Seccion primera del Capitulo segundo del Titulo I, y el
articulo 30. (correcta)

4. De acuerdo con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, écual
de los siguientes 6rganos pertenece a la organizacion central de la Administracion General del
Estado?

a) Delegados del Gobierno.
b) Subdelegados del Gobierno.
c) Ministros. (correcta)

5. éQué 6rgano territorial tiene como funcidn principal representar al Gobierno de la Nacién en el
territorio de la respectiva Comunidad Auténoma?

a) El Delegado del Gobierno. (correcta)
b) El Subdelegado del Gobierno.
c) El Ministro de Administraciones Publicas.

6. En los organos colegiados de la Administracion General del Estado, ¢éa qué miembro corres-
ponde asistir a las reuniones con voz, pero sin voto?

a) Al Presidente.
b) Al Secretario. (correcta)
c) A cualquiera de los vocales.



7. Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, los consorcios
son entidades de derecho publico:

a) Sin personalidad juridica.
b) Con personalidad juridica propia y diferenciada. (correcta)
c) Con la misma personalidad juridica que la Administracién publica a la que estan adscritos.

8. Segun el articulo 118.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, los consorcios son entidades:

a) Creadas por varias Administraciones Publicas o entidades integrantes del sector publico
institucional, entre si o con participacion de entidades privadas. (correcta)

b) Creadas por varias Administraciones Publicas o entidades integrantes del sector publico ins-
titucional entre si.

c) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

9. Segun el articulo 120 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,
écual de los siguientes criterios no es determinante para establecer la Administracién Publica a la
que esta adscrito un consorcio?

a) Disponer de la mayoria de votos en los érganos de gobierno.

b) Financiar en mas de un cincuenta por ciento, o en su defecto, en mayor medida la actividad
desarrollada por el consorcio.

c) Tener la sede en el mismo lugar en el que se encuentra la sede del consorcio. (correcta)

10. De acuerdo con los Estatutos del Consorcio Casa Africa, écual es el principal érgano colegiado
de direccion del Consorcio?

a) El Alto Patronato.
b) El Consejo Rector. (correcta)
c) El Consejo Diplomatico.

11. De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del Consorcio Casa Africa, el Consorcio se confi-
gura como una:

a) Entidad de Derecho Publico de cardcter interadministrativo, adscrita a la Administracién Ge-
neral del Estado, con personalidad juridica propia y capacidad de obrar limitada.

b) Entidad de Derecho Publico de caracter interadministrativo, adscrita a la Administracion Ge-
neral del Estado, al Gobierno de la Comunidad Auténoma de Canarias y al Ayuntamiento de
Las Palmas de Gran Canaria, con personalidad juridica propia y plena capacidad de obrar.

c¢) Entidad de Derecho Publico de caracter interadministrativo, adscrita a la Administracion
General del Estado, con personalidad juridica propia y plena capacidad de obrar. (correcta)



12. {Qué érgano del Consorcio Casa Africa ostenta competencias como érgano de contratacion y
aprueba anualmente el presupuesto ordinario?

a) El Consejo Rector. (correcta)

b) El Director General.

c) El Consejo Rector aprueba anualmente el presupuesto y el Director General ostenta compe-
tencias como érgano de contratacion.

13. ¢{Qué informacidn deben a publicar en el Portal de Transparencia los sujetos obligados por la
Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen go-
bierno?

a) Informacion institucional, organizativa y de planificacion; registro de actividades de trata-
miento; informacidn de relevancia juridica; informacién econémica, presupuestaria y es-
tadistica. (correcta)

b) Informacion institucional, organizativa y de planificacion; informacion de relevancia juridica;
informacién econdmica, presupuestaria y estadistica.

¢) Informacidén institucional, organizativa y de planificacién; registro de actividades de trata-
miento; informacion de relevancia politica; informaciéon econdémica, presupuestaria y esta-
distica.

14. {Qué ente controla el cumplimiento por la Administracion General del Estado de las obliga-
ciones de publicidad activa previstas en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, ac-
ceso a la informacidn publica y buen gobierno?

a) El Defensor del Pueblo.
b) La Comisién de Transparencia y Buen Gobierno.
c) El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno. (correcta)

15. Cual de los siguientes no es un limite al derecho de acceso a la informacidn publica, segun el
articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica
y buen gobierno?

a) Laseguridad nacional.
b) La proteccidn del medio ambiente.
c) Laigualdad entre hombres y mujeres. (correcta)

16. En el procedimiento administrativo comun, cuando los plazos se seiialen por dias, se entiende
que éstos son habiles, excluyéndose del cmputo:

a) Los domingos vy los declarados festivos.
b) Los sabados, los domingos y los declarados festivos. (correcta)
c) El mes de agosto.



17. ¢A qué fase del procedimiento administrativo pertenece la practica de la prueba, conforme a
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas?

a) Finalizacion.
b) Instruccién. (correcta)
c) Iniciacion.

18. Salvo disposicidn expresa en contrario, los informes seran:

a) Preceptivos y vinculantes.
b) Preceptivos y no vinculantes.
c) Facultativos y no vinculantes. (correcta)

19. Pondran fin al procedimiento administrativo:

a) Laresolucidn, el desistimiento, y la declaracién de caducidad, cuando tal caducidad no esté
prohibida por el ordenamiento juridico.

b) La resolucién, el desistimiento, cuando tal desistimiento no esté prohibido por el ordena-
miento juridico, la renuncia, y la declaracién de caducidad.

c) Laresolucion, el desistimiento, la renuncia al derecho en que se funde la solicitud, cuando
tal renuncia no esté prohibida por el ordenamiento juridico, y la declaraciéon de caducidad.
(correcta)

20. Contra las resoluciones y los actos de tramite, si estos ultimos deciden directa o indirecta-
mente el fondo del asunto, determinan la imposibilidad de continuar el procedimiento, producen
indefensidn o perjuicio irreparable a derechos e intereses legitimos, los interesados podran inter-
poner:

a) Recurso de alzada.
b) Recurso potestativo de reposicion.
c) Recurso de alzada y potestativo de reposicion. (correcta)

21. La resolucion del recurso administrativo:

a) Estimard en todo o en parte el mismo.

b) Estimara en todo o en parte o desestimara las pretensiones formuladas en el mismo o
declarara su inadmisidn. (correcta)

c) Declarara su estimacion o desestimacion.

22. Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser recurridos
potestativamente en reposicion:

a) Ante el mismo dérgano que los hubiera dictado o ser impugnados directamente ante el
orden jurisdiccional contencioso-administrativo. (correcta)

b) Ante el érgano superior al que los hubiera dictado o ser impugnados directamente ante el
orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

c) Ante el drgano superior al que los hubiera dictado, Unicamente.



23. De acuerdo con la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
administrativa, la Administracién autora de un acto:

a) Estd legitimada para impugnarlo ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo,
previa su declaracion de nulidad para el interés publico o privado.

b) Esta legitimada para impugnarlo ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo,
previa su declaracion de lesividad para el interés publico. (correcta)

c¢) No puede impugnarlo ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

24. La sentencia que declare la inadmisibilidad o desestimacion del recurso contencioso-
administrativo:

a) Tendra efectos generales.

b) Sdlo producira efectos entre las partes. (correcta)

c) Produce efectos particulares en caso de inadmisibilidad, y generales cuando se trate de
desestimacion del recurso contencioso-administrativo

25. El orden jurisdiccional contencioso-administrativo se halla integrado por los siguientes
érganos:

a) Juzgados de lo Contencioso-administrativo, Juzgados Centrales de lo Contencioso-
administrativo, Salas de lo Contencioso-administrativo de los Tribunales Superiores de
Justicia, Sala de lo Contencioso-administrativo del Tribunal Supremo.

b) Juzgados de lo Contencioso-administrativo, Juzgados Centrales de lo Contencioso-
administrativo, Salas de lo Contencioso-administrativo de los Tribunales Superiores de
Justicia, Sala de lo Contencioso-administrativo de la Audiencia Nacional, Sala de lo
Contencioso-administrativo del Tribunal Supremo. (correcta)

¢) Juzgados de lo Contencioso-administrativo, Salas de lo Contencioso-administrativo de los
Tribunales Superiores de Justicia, Sala de lo Contencioso-administrativo de la Audiencia
Nacional, Sala de lo Contencioso-administrativo del Tribunal Supremo.

26. Atendiendo a lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, se consideran contratos menores:

a) Los contratos de valor estimado inferior a 50.000 euros, cuando se trate de contratos de
obras, 0 a 18.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

b) Los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de
obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios. (co-
rrecta)

c) Los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de
obras, 0 a 18.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.



27. Son contratos de suministro los que tienen por objeto:

a)
b)

c)

La adquisicidn, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcidn de compra,
de productos o bienes inmuebles.

La adquisicidn, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcidn de compra,
de bienes inmuebles.

La adquisicion, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcién de
compra, de productos o bienes muebles. (correcta)

28. Los pliegos de clausulas administrativas particulares deberan aprobarse:

a)
b)

c)

Con posterioridad a la autorizacion del gasto.

Previamente a la autorizacion del gasto o conjuntamente con ella, y siempre antes de la
licitacion del contrato, o de no existir esta, antes de su adjudicacidon. (correcta)

Ninguna de las anteriores es correcta.

29. La mesa de contratacion es:

a)

b)

c)

Un drgano permanente que resuelve las dudas que surjan en torno a la contratacidon
existente en cada Entidad Publica, constituido por un Presidente, un Vicepresidente y un
Secretario.

Un dérgano facultativo encargado de controlar el cumplimiento de los contratos celebrados
por las Administraciones Publicas, constituido por un Presidente y un Secretario.

Un drgano de asistencia técnica especializada, constituido por un Presidente, un
Vicepresidente y los vocales que reglamentariamente se determinen. (correcta)

30. De acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en los
procedimientos de adjudicacién abierto o restringido, écuando resulta necesaria la intervencion
de un comité de expertos para la valoracion de los criterios que dependen de un juicio de valor?

a)
b)

c)

Cuando entre los criterios de valoracidén exista alguno que dependa de un juicio de valor.
Cuando los criterios de valoracidon que dependen de un juicio de valor tengan atribuida una
ponderacion mayor que la correspondiente a los criterios evaluables de forma automatica.
(correcta)

En los casos en que existan otros criterios de valoracién ademas del precio.

31. Conforme a la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, los
convenios deberan tener una duracion determinada:

a)

b)
c)

No superior a cuatro anos, salvo que normativamente se prevea un plazo superior.
(correcta)

Superior a cuatro anos, salvo que normativamente se prevea un plazo superior.

No hay limite temporal en la vigencia de los convenios.



32. Los convenios resultaran eficaces:

a)

b)

c)

Una vez inscritos, en el plazo de 10 dias habiles desde su formalizacion, en el Registro
Electrénico estatal de Organos e Instrumentos de Cooperacidn del sector publico estatal y
serdn publicados en el plazo de 5 dias habiles desde su formalizacién en el «Boletin Oficial
del Estado», sin perjuicio de su publicacidn facultativa en el boletin oficial de la comunidad
autéonoma o de la provincia que corresponda a la otra administracién firmante.

Una vez inscritos, en el plazo de 5 dias habiles desde su formalizacion, en el Registro
Electrénico estatal de Organos e Instrumentos de Cooperacién del sector publico estatal
siendo esta inscripcidn la forma de garantizar la publicidad de los mismos frente a terceros.
Una vez inscritos, en el plazo de 5 dias habiles desde su formalizacién, en el Registro
Electrénico estatal de Organos e Instrumentos de Cooperacién del sector publico estatal y
seran publicados en el plazo de 10 dias habiles desde su formalizacion en el «Boletin Oficial
del Estado», sin perjuicio de su publicacion facultativa en el boletin oficial de la comunidad
autéonoma o de la provincia que corresponda a la otra administracion firmante. (correcta)

33. Se entiende por subvencidn, a los efectos de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones:

a)
b)

c)

Toda disposicién administrativa realizada por las Administraciones Publicas, a favor de
personas publicas o privadas.

Toda disposicidn dineraria realizada por las Administraciones Publicas, a favor de personas
privadas.

Toda disposicion dineraria realizada por las Administraciones Publicas, a favor de personas
publicas o privadas. (correcta)

34. La gestion de las subvenciones a que se refiere la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones se realizara de acuerdo con los siguientes principios:

a)
b)

c)

Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacién.

Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la Administracion otorgante vy
eficiencia en la asignacién y utilizacién de los recursos publicos.

Las respuestas a) y b) son correctas. (correcta)

35. Requerira la previa autorizacion del Consejo de Ministros o, en el caso de que asi lo establezca
la normativa reguladora de la subvencion, de la Comision Delegada del Gobierno para Asuntos
Econdémicos.

a) La concesidn de subvenciones de cuantia superior a 10 millones de euros.
b) La concesion de subvenciones de cuantia superior a 12 millones de euros. (correcta)
c) La concesion de subvenciones de cuantia superior a 1 milléon de euros.



36. En el Ambito de la Administracion General del Estado, asi como de los organismos publicos y
restantes entidades de derecho publico con personalidad juridica propia vinculadas o
dependientes de aquélla estableceran las bases reguladoras de la concesion de las subvenciones:

a) Los Ministros correspondientes. (correcta)
b) Los Secretarios Generales.
c) Los Directores Generales.

37. Conforme a lo dispuesto en el Texto Refundido del Estatuto Basico del Empleado Ptblico,
aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, los empleados publicos se
clasifican en:

a) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos y personal laboral.

b) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral y personal eventual.
(correcta)

c) Funcionarios de carrera y funcionarios interinos.

38. Conforme dispone el Texto Refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico, es personal
laboral el que:

a) Envirtud de contrato de trabajo formalizado verbalmente o por escrito, en cualquiera de las
modalidades de contratacién de personal previstas en la legislacion laboral, presta servicios
en las Administraciones Publicas.

b) En virtud de subcontratacién a través empresas privadas, presta servicios retribuidos por
estas, en sedes de las Administraciones Publicas.

c) Envirtud de contrato de trabajo formalizado por escrito, en cualquiera de las modalidades
de contratacion de personal previstas en la legislacidn laboral, presta servicios retribuidos
por las Administraciones Publicas. (correcta)

39. El personal laboral, que preste servicios en la Administracién Publica, en funcién de la duracién
del contrato, podra ser:

a) Fijo o temporal.
b) Fijo, por tiempo indefinido o temporal. (correcta)
¢) Fijo o por tiempo indefinido.

40. ¢Cuantos grupos profesionales establece el Convenio Unico para el personal laboral del
Consorcio Casa Africa?

a) 4 grupos profesionales.
b) 5 grupos profesionales. (correcta)
c) 6 grupos profesionales.



41.

En el Consorcio Casa Africa, équé 6rgano evalta la dotacion econémica para el desarrollo del

Plan de Accion Social?

42,

a) La Comision de Accion Social.
b) La Asamblea de los trabajadores.
¢) La Comisidn Paritaria. (correcta)

De acuerdo con el Convenio colectivo para el personal laboral del Consorcio Casa Africa, la

jornada de trabajo se reducira en cinco horas semanales:

43,

a) Entre el 1 de julioy el 10 de septiembre. (correcta)
b) Entre el 1 de julioy el 15 de septiembre.
c) Entre el 1dejulioy el 30 de septiembre.

En la aplicacion Word, éen qué pestaina se encuentran las opciones Encabezado y Pie de

pagina?

44,

45,

46.

47.

48.

a) Inicio.
b) Vista.
c) Insertar. (correcta)

En la aplicacién Word, écuales son los comandos para copiar y pegar?

a) Ctrl+CyCtrl+P.
b) Ctrl+ Xy Ctrl +P.
c) Ctrl+ Cy Ctrl + V. (correcta)

En la aplicacién Word, ¢para qué se utiliza la funciéon “combinacion de correspondencia”?

a) Crear una carta modelo que se va a imprimir o enviar por correo. (correcta)
b) Enviar los documentos por correo electrénico.
¢) Mezclar la correspondencia y enviarla.

éSe pueden crear tablas directamente en Word?

a) No. Se han de importar de Excel.
b) Si. Usando Insertar — Tabla. (correcta)
c) Ninguna es correcta.

En la aplicacién Excel, équé formula utilizaria para sumar las celdas entre Al y A5:

a) =SUMA(A1:A5). (correcta)
b) =SUMA(A1+A5).
c) =SUMA(A1/AS5).

En la aplicacidn Excel, para seleccionar varias celdas que estén dispersas, pulsamos:

a) Ctrl Cy seleccionamos las celdas que queremos con el ratén.
b) Mayus y seleccionamos las celdas que queremos con el ratén.
c) Ctrly seleccionamos las celdas que queremos con el ratén. (correcta)



49. Las férmulas en Excel deben empezar con:

a) Signo igual (=). (correcta)
b) Excel genera la férmula correspondiente por defecto.
c) Ambas son correctas.

50. En la aplicacion Excel, si en una celda se observa lo siguiente: ######, ¢ qué significa?:

a) La celda tiene un error en la funcién
b) La celda tiene problemas de identidad.
c) La celda no tiene espacio suficiente para mostrar el valor. (correcta)
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PREGUNTAS DE RESERVA

51. En la aplicacion Word, la opcidn Justificar sirve para:

a) Alinear el texto a la derecha.
b) Alinear el texto a la derecha e izquierda. (correcta)
c) Alinear el texto a la izquierda.

52. En la aplicacion Word, para sustituir en un documento una palabra por otra, ¢qué opcion uti-
lizaremos?

a) Utilizaremos la herramienta Buscar y reemplazar. (correcta)
b) Utilizaremos la herramienta Seleccionar y reemplazar.
¢) Ninguna de las anteriores es correcta.

53. En cualquier momento antes de la finalizacion del plazo de duracién del convenio:

a) Los firmantes del convenio podran acordar unilateralmente su prérroga por un periodo de
hasta cuatro afios adicionales o su extincion.

b) Los firmantes del convenio podran acordar undanimemente su prorroga por un periodo de
hasta cuatro afos adicionales o su extincion. (correcta)

c) Los firmantes del convenio podran acordar undanimemente su prérroga por un periodo
indefinido o su extincién.

54. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, transcurrido el plazo de tres meses desde la interposicion del
recurso extraordinario de revision sin haberse dictado y notificado la resolucion, se entendera:

a) Desestimado, quedando expedita la via jurisdiccional contencioso-administrativa. (correcta)
b) Estimado por silencio administrativo.
¢) Inadmitido.

55. De acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en el
procedimiento de contratacion:

a) Siempre sera exigible la garantia provisional, salvo cuando de forma excepcional el érgano
de contratacién, no lo considere necesario y lo justifique motivadamente.

b) No procedera la exigencia de garantia provisional, salvo cuando de forma excepcional el
érgano de contratacion, por motivos de interés publico, lo considere necesario y lo
justifique motivadamente en el expediente. (correcta)

c) Sera exigible la garantia provisional, en cualquier caso, por un importe del 2 por ciento del
presupuesto de base de licitacion.
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